INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnoSci:

1.
11 nazwe jednostki
Samorzadowa Administracja Placowek Oswiatowych w Dabrowie Biskupiej
1.2 siedzibe jednostki
ul. Topolowa 2, 88-133 Dabrowa Biskupia
1.3 adres jednostki
ul. Topolowa 2, 88-133 Dabrowa Biskupia
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Rodzaj przewazajacej dzialalnosci wg Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci: 6920Z Dzialalnos¢
rachunkowo-ksiegowa; doradztwo podatkowe
2. wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem
01.01.2024-31.12.2024r.
3 wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
' samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
Nie dotyczy
4 omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

Wycena aktywow i pasywow

1. Wartosci niematerialne i prawne:

1) nabyte z wlasnych srodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia natomiast otrzymane
nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wysokosci okreslonej do tej decyzji,
otrzymane za$§ w drodze darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowal
okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2) warto$ci niematerialne 1 prawne, ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote
ustalong w ustawie o podatku dochodowym od 0so6b prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z
pomocami dydaktycznymi, finansuje si¢ ze Srodkdw na inwestycje 1 umarza stopniowo
zgodnie z zasadami okreslonymi w wyzej wymienionej ustawie wedtug stawek okreslonych w
zalagczniku do tej ustawy. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkoéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.

3) warto$ci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizesz od wartosci
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oso6b prawnych oraz stanowigce pomoce
dydaktyczne albo ich nieodiaczne czgsci, stanowigce pozostate warto$ci niematerialne 1
prawne, ktore zakupione zostaly ze $rodkéw na wydatki biezace, umarza si¢ jednorazowo,
spisujac catg wartos¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania. Umorzenie ujmowane
jest na koncie 072 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych”.

4) warto$ci niematerialne i1 prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna
zwigksza¢ ich wartosci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji)
bedacego wartosciami niematerialnymi i prawnymi podlegaja odniesieniu bezposrednio w|
koszty jednostki.

5) ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartosci niematerialnych i
prawnych umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych tytuldéw wartosci
niematerialnych i prawnych.

2. Srodki trwale to skladniki aktywéw o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i1 przeznaczone na potrzeby
jednostki, oraz $rodki trwale stanowiace wtasnos¢

0 Skarbu panstwa lub

o Gminy Dabrowa Biskupia,

w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu



ich wykorzystania.

1) srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

° w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, na ktorg sktada si¢ cena zakupul
powigkszona o koszty zakupu w tym koszty transportu, zaladunku i przetadunku,
ubezpieczenia, sortowania, oplat notarialnych ora koszty zwigzane z przystosowaniem|
sktadnika majatku do uzywania. Cen¢ zakupu stanowi cena nalezna dostawcy za dany
sktadnik. Cen¢ nalezy pomniejszy¢ o rabaty i upusty udzielone przez dostawce.

o w przypadku darowizny — wedlug warto$ci rynkowej z dnia nabycia, z uwzglednieniem|
stopnia dotychczasowego zuzycia lub wartosci nizszej okreslonej w umowie darowizny albo
umowie o niecodptatnym przekazaniu.

U W przypadku nieodptatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke
budzetowq lub zaklad budzetowy — wedtug wartosci okreslonej w dokumencie o przekazaniu.
Najczesciej stanowi¢ je bedzie wartos¢ ewidencyjna z poprzedniej formy wiasnosci —
dotychczasowa warto$¢ poczatkowa, przy czym ujmuje si¢ tez dotychczasowe umorzenie.

2) na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ wedlug wartoSci netto, tj. Z
uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
3) warto$¢ poczatkowa srodkoéw trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji

wyceny, w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy
aktualizacji wyceny $rodkow trwatych, a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji 1 adaptacji) srodkéw trwatych. Skutki aktualizacji wyceny $rodkéw
trwatych nalezy odnies¢ na fundusz jednostki.

4) srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

* podstawowe srodki trwate na koncie 011 ,.Srodki trwate”

* pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

5) podstawowe Srodki trwale o wartosci jednostkowej przekraczajacej warto$¢

10.000,00zt finansowane sg ze $Srodkéw na inwestycje. Umarza si¢ je stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych. Odpisow umorzeniowych
dokonuje si¢, poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do
uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400”Amortyzacja” na
koniec roku. W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich $rodkéw trwatych. Dla
7zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje sie¢ odpiséw z tytulu trwatej utraty warto$ci.
Aktualizacji warto$ci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia §rodkoéw trwatych moznal
dokona¢ wytacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji nalezy
odnies$¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

6) pozostatle Srodki trwale obejmuja:

U ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne,

. srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzagce do nauczania i wychowania
w szkotach i placowkach o$wiatowych,

U srodki trwate o warto$ci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 300,00zt i réwnej lub

nizszej 10.000,00zt.

Pozostate $rodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo-warto§ciowej na koncie 013
,,Pozostate srodki trwate” 1 umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmuje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych.

3. Zapasy obejmuja materialy. W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu. Jednostkal
nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sg|
bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

4. Naleznos$ci krotkoterminowe obejmujg wszystkie nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug,
bez wzgledu na termin zaptaty oraz wszystkie pozostale, ktore staja si¢ wymagalne w ciagu 12
miesi¢cy od dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysoko$ci netto, czyli po
pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznos$ci




watpliwych.
Ustala si¢ nastepujace zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych nalezno$ci:

0 Naleznosci skierowane na droge sadowa — odpis w 100% kwoty nalezno$ci,

U Naleznosci o przekroczonym terminie ptatnosci powyzej 6 miesiecy — odpis w 100%
naleznosci.

5. Srodki pieniezne krajowe w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ w wartosci
nominalnej.

6. Walute obca wycenia si¢ do celéw bilansowych wedlug kursu sredniego danej waluty

ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku obrotowego operacje sprzedazy i
kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci z rachunku bankowego w PLN wycenia si¢ po
lkursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug si¢ korzysta.

7. W przypadku operacji gospodarczych w walutach obcych wystepujacych na kontach
depozytowych, rozchod walut wycenia si¢ wg kursu waluty, ktora najwczesniej wplyneta na
rachunek walutowy (metoda FIFO).

8. Diety wyptacone z tytutu odbycia prze pracownika zagranicznej podrézy shuzbowe;j
nalezy przeliczy¢ na PLN wedlug $redniego kursu NBP z dnia poprzedzajacego dzien
rozliczenia delegacji, tzn. z dnia poprzedzajacego dzien przedlozenia przez pracownika
dokumentoéw, w ktorych dokonal tego rozliczenia. W przypadku gdy jednostka zapewnial
pracownikom okreslone §wiadczenia (noclegi, wyzywienie itp.) zwigzane z podrdza stuzbowg
pracownika i faktury dokumentujace takie wydatki wystawione sg na jednostk¢ — wowczas
wydatki te powinny by¢ przeliczane wedtug kursu $redniego NBP z dnia poprzedzajacego
dzien wystawienia faktury.

0. W zadaniach, dla ktorych nalezy otworzy¢ walutowe rachunki bankowe, plan|
finansowy oraz ksiggowanie operacji dokonywanych na tych rachunkach wyrazone s3 w
walucie PLN, nalezy przelicza¢ wedtug kursu sredniego NBP z dnia poprzedzajacego dzien,
otrzymania pierwsze] transzy $rodkéw na rachunek walutowy organu lub jednostki
budzetowej, realizujacej zadanie, o ile umowa nie stanowi inaczej.

Ustalenie wyniku finansoweqo

1) Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym|
rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”, okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont|
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 7
2020r., poz. 342).

5. inne informacje
1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczego6lnosci:
1.
szczegodtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
11 wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
o amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
Zalacznik Nr 1 — Tabela Nr 1
19 aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi

informacjami



Brak danych

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla

13 dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
Nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
15 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie
e umoéw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
Nie dotyczy
16 liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akcji i udziatow oraz dtuznych papierow
o warto$ciowych
Nie dotyczy
1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznos$ci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Brak danych
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
19 podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
e przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
0
b) powyzej 3 do 5 lat
0
C) powyzej 5 lat
0
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
1.10. (leasing operacyjny), a wedlug przepisOw o rachunkowos$ci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
0
111 Taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
o zabezpieczen
Nie dotyczy
taczng kwotg zobowiazan warunkowych, w tym roéwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
1.12. takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
0
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13. miedzyokresowych kosztow stanowigcych roznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywoOw a zobowigzaniem zaplaty za nie
Brak danych
1.14. Taczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze
Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych: 15 034,62z1.
RAZEM: 15 034,62zl.
1.16. inne informacje




2.1 wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
Nie dotyczy
22 koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyly koszt
- wytworzenia Srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
0
23 kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodoéw lub kosztoéw o nadzwyczajnej wartoéci lub ktore wystapity
e incydentalnie
informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
24. wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptyngé na oceng sytuacji majatkowej
’ i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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Zalacznik Nr 1 - Tabela Nr 1

Lp. Nazwa grupy rodzajowej ‘Wartosé Zwigkszenie warto$ci poczatkowej Ogolem Zmniejszenie wartosci poczatkowej Ogolem Wartosé Umorzenie - stan na zZ w ciggu roku g Ogolem zwigkszenie Zmniejszenie Umorzenie - stan na Warto$¢ netto skladnikéw aktywow
skladnika aktywéw trwalych poczatkowa zwigkszenie zmniejszenie  |poczatkowa - stan poczatku roku umorzenia (14+15+16) umorzenia koniec roku
(4+5+6) wartosci na koniec roku obrotowego obrotowego
poczatkowej obrotowego (3+7- (13+17-18)
(8+9+10) 11)
Aktualizacja| Przychody [Przemieszczenie Zbycie Likwidacja Inne Aktualizacja Amortyzacja za Inne Stan na poczatek Stan na koniec roku
rok obrotowy roku obrotowego obrotowego
(3-13) (12-19)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
'WARTOSCI
| NIEMATERIALNE | PRAWNE 14 838,40 zi| 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 z1| 0,00 z1 0,00 z1| 0,00 zi 0,00 z1| 14 838,40 zi| 14 838,40 zi| 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi| 14 838,40 71 0,00 z1| 0,00 zi
WARTOSCI NIEMATERIALNE [
PRAWNE (ewidencja srodkow
1.1 |uwatych) 0,00 7k 0,00 7t 0,00 7t 0,00 7t 0,00 7k 0,00 74 0,00 74 0,00 74 0,00 71 0,00 7k 0,00 74 0,00 7t 0,00 74 0,00 74 0,00 74 0,00 74 0,00 74 0,00 74 0,00 74
WARTOSCI NIEMATERIALNE I
PRAWNE (ewidencja ilosciowo-
1.2 |wartosciowa) 14 838,40 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zi 14 838,40 i 14 838,40 z 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zi| 14 838,40 z 0,00 zt 0,00 zt|
1l |SRODKI TRWALE 0,00 z1 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 21 0,00 z1 0,00 z2 0,00 z 0,00 21 0,00 z1 0,00 z1 0,00 zt 0,00 21 0,00 21 0,00 z 0,00 z1 0,00 z 0,00 z1 0,00 21
2.1 |Grunty, wtym: 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zi| 0,00 zt| 0,00 zi| 0,00 zt| 0,00 71| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 71| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt|
Grunty stanowigce wlasnosc
jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym
2.1.1 |podmiotom 0,00 z4 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 71| 0,00 zi| 0,00 24 0,00 zi| 0,00 71| 0,00 zt| 0,00 71| 0,00 7t 0,00 71| 0,00 zi| 0,00 71| 0,00 71| 0,00 zi| 0,00 71| 0,00 zi|
R Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej 0,00 zk 0,00 7t 0,00 7t 0,00 7t 0,00 zk 0,00 zt 0,00 zk 0,00 74 0,00 2k 0,00 z4 0,00 74 0,00 7t 0,00 74 0,00 zt 0,00 74 0,00 2k 0,00 74 0,00 74 0,00 7
23 Urzgdzenia techniczne i maszyny 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zi| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zi| 0,00 zt| 0,00 zi| 0,00 zt|
24 Srodki transportu 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt|
2.5 Inne srodki trwate 0,00 zH| 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zi| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt|
POZOSTALE SRODKI
111 |TRWALE 43 055,04 z1 0,00 zI] 8 872,75 zt 0,00 zt] 8 872,75 z1 0,00 z1| 0,00 zi| 2 039,31 zl| 2 039,31 z1 49 888,48 71 43 055,04 71 0,00 zi 8 872,75 7| 0,00 zi 8 872,75 71 2 039,31 zt 49 888,48 71 0,00 z1| 0,00 zi
IV |ZBIORY BIBLIOTECZNE 0,00 21 0,00 7t 0,00 71 0,00 7t 0,00 21 0,00 21 0,00 21 0,00 24 0,00 21 0,00 21 0,00 74 0,00 1 0,00 74 0,00 24 0,00 21 0,00 z1 0,00 21 0,00 z1 0,00 21
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